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	一、主要服务内容：
（一）乙方向甲方提供以下专项法律服务
1.依据法律、法规、规章等规定，结合甲方的管理工作情况，为甲方规范管理、依法行政提供法律意见，指导甲方在业务工作管理过程当中防范内部和外部法律风险。
2.对甲方现有的与生产经营、工作业务相关的合同流程进行合法性审阅，并提出初步修改意见；对需要修改的现有合同提出适当、细化的修改意见。
3.甲方在日常工作中所涉信访、听证、行政处罚、行政许可、行政复议、诉讼案件或纠纷，乙方应甲方的要求可增派律师为甲方提供专项的法律服务，并根据情况代理甲方出庭应诉。
4.应甲方的要求，乙方指派服务律师参与草拟甲方的重大决策或事项的具体方案，并为该决策或事项进行法律分析。
（二）其他日常法律咨询服务
甲方需要了解或解答的法律问题，乙方予以及时、准确、完整的答复。承办律师在法律服务工作过程中发现的重大问题，主动向甲方发出法律意见书，提出意见和建议，并及时通报有关的法律、政策动态和信息。
甲方需要解答的法律问题，乙方应在下列时间内予以答复：
1.一般问题，由接待律师即时解答。
2.较为疑难、复杂的问题，一个工作日内予以解答，最长不超过两个工作日。
3.重大、疑难或特别复杂的问题，在两个工作日内以书面形式解答，最长不超过三个工作日。
对于本项所列问题，由顾问律师研究、解答，必要时，乙方召开业务会议扩大讨论。
（三）根据甲方的要求，草拟、审查或修改法律文书，完成文本、文书的法律构架
乙方确保上述文件的内容符合法律规定，且完成合同的起草或审查等工作以符合乙方的要求为前提，原则上：
1.涉及一般法律问题的合同，在一个工作日内起草或审查完毕，最长不超过两个工作日。
2.涉及法律问题较复杂的合同，在两个工作日内起草或审查完毕，最长不超过三个工作日。
3.涉及重大、疑难或特别复杂的法律问题的合同，在三个工作日内起草或审查完毕，最长不超过五个工作日。
（四）应邀参与甲方与第三方的业务谈判
乙方确保甲方在谈判前或谈判过程中能及时了解谈判业务所涉及到的有关法律问题和法律风险。乙方律师接到甲方关于参加谈判的通知后，即着手按如下工作程序开展工作：听取甲方工作人员关于谈判主要内容的介绍→收集法律、法规并对法律风险以及应如何适用法律的问题进行研究→拟出谈判中的法律要点并提出律师意见和建议→进一步与甲方经办人员进行研讨→提出最终法律意见和建议，供甲方参考。
（五）应甲方的要求，就专门法律问题出具律师函、法律分析意见书，供甲方决策参考
乙方出具的法律分析意见书，应充分考虑法律、法规的规定和司法实践的情况，提出符合甲方最大利益的意见或方案。
一般问题的法律意见书，乙方在两个工作日内出具，涉及重大、疑难或特别复杂的法律问题的，在四个工作日内出具，最长不超过五个工作日。
（六）担任甲方的代理人，代理诉讼、仲裁、调解以及行政复议，积极认真维护甲方的合法权益
在代理诉讼、仲裁或调解活动及行政复议过程中，乙方律师负责起草答辩状，同时，乙方律师除了发挥自身的专业法律知识优势外，还应利用其他可以利用的外部条件，在法律允许的范围内，争取实现最佳的诉讼效果。
（七）根据甲方业务管理工作的基本情况，结合乙方为其他行政机关、企事业单位提供法律服务的经验，应邀为甲方提供在法律方面的风险预测，并协助甲方完善有关规章制度；
（八）完成甲方委托的其他法律事务。
二、服务保障措施：
乙方采取一切可行的便利、高效措施实现其服务承诺，并做到：
1.乙方保持通讯畅通，保证甲方在24小时之内均能得到法律咨询服务。
2.本着互相支持、共同发展的精神，与甲方保持经常性的业务接触。在接到甲方要求提供法律服务的通知后，在第一时间派出律师到现场提供服务。
3.需要派出律师到外地协助甲方处理法律事务的，乙方可利用自身拥有的便利交通条件，在最短的时间内到达目的地。
三、服务费用说明：
1.常年法律顾问费包含在右江区的诉讼、仲裁、听证及调解案件的律师费。
2.异地办案专项法律服务费。甲方委托乙方异地（右江区以外）承办诉讼、仲裁、行政复议等诉讼法律事务或重大非诉讼法律事务的，甲方应另行支付专项法律服务费，该专项法律服务费按广西律师行业收费标准计算后按80%收取。所谓重大非诉讼法律事务，是指下列情况之一：
（1）乙方指派律师协助甲方与第三方进行合同标的额达到人民币三千万元的业务谈判（含项目投资、融资、企业重组、并购、债权债务重组等，下同）。
（2）乙方指派律师协助甲方与第三方进行业务谈判的合同标的额虽然没有达到人民币三千万元，但乙方律师承办为该项法律事务所付出的时间达到二日以上的。


	▲1、服务期限：合同签订之日起2年。
[bookmark: _GoBack]2、付款方式：合同签订后分四次支付，第一次支付按合同签订之日起 30日内付25%的法律顾问费，第二次支付按合同签订之日起满六个月后30日内支付25%的法律顾问费，第三次支付按合同签订之日起满十二个月后30日内支付25%的法律顾问费，第四次支付按合同签订之日起满十八个月后30日内支付25%的法律顾问费(付款前开具增值税发票)。
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